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Планирование 
внутреннего контроля администрации 

 детского сада «Солнышко»- филиала МБДОУ детский сад 
«Золотой петушок» 

 
 

Контроль  
за выполнением деятельности детского сада «Солнышко» 

Задачи: 
1. Внедрение новых, передовых, индивидуальных методов и приемов работы 
в практику деятельности ДОУ 
2. Создание обстановки заинтересованности, доверия и совместного 
творчества: педагог-воспитанник, руководитель-педагог. 
 3. Выполнение сотрудниками правил внутреннего трудового распорядка 
(приход-уход с работы, выполнение должностных инструкций) 
4. Обеспечение единства образовательной деятельности педагогов ДОУ  
через индивидуальную   работу. 
5.Совершенствование системы контроля за состоянием и ведением 
документации филиала. 

 
 

№ п/п Объекты, 
содержание 
контроля 

Группы Цель 
контроля 

Вид, формы, 
методы 

Выход 

сентябрь 
1, Санитарное 

состояние 
помещений 
ДОУ.  
Проверка ТБ. 
Наличие  
актов-
разрешений на 
проведение 
занятий 

Все группы Своевременное 
проведение 
инструктажа на 
рабочем месте 

Персональный рекомендации 

2. Посещаемость 
детей   

Все группы Выявление 
причин 

Персональный 
Наблюдения 

Административ
ная проверка 



ДОУ по группам отсутствия беседы 
3. Работа с 

родителями  
педагоги Формирование 

банка данных 
по 
неблагополучн
ым семьям 

Персональный 
Наблюдения 

Планерка  

4. Организация 
питания 

Все группы Упорядочение 
режима 
питания 

Тематический    
Планерка  

5. Приход на 
работу, 
уход с работы 

Сотрудники 
ДОУ 

Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный  Журнал 
контроля 
Планерка 

6. Анализ 
заболеваемости. 
Выполнение 
плана по 
детодням. 

Группы Итоги работы Тематический Табель 
посещаемости, 
экран 
заболеваемости 

7. Прохождение 
медосмотра 

Педагоги, 
техперсонал 

Своевременное 
прохождение 
медосмотра 

Персональный Планерка  

8. Уголки для 
родителей 

Группы  Соответствие 
требованиям  

Эпизодический  Педсовет  

октябрь 
1. Организация 

физкультурно-
оздоровительной 
работы 

Все группы Организация 
двигательного 
режима 

Фронтальный. 
наблюдение 

Справка 

2. Образовательная 
работа ДОУ 

Старшая 
группа 

Соответствие 
содержания 
занятий 
возрастным 
особенностям 

Персональное Справка 

3.  Выполнение 
сотрудниками 
должностных 
инструкций 

 
Сотрудники 
ДОУ 

Качество 
работы. 
Выполнение    
инструкций 

Оперативный Планерка 

4. Приход на 
работу и уход с 
работы 

Сотрудники 
ДОУ 

Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный Журнал 
контроля 
Планерка 

5. Посещаемость Все группы  Выявление Персональный. Административ



детей ДОУ по 
группам 

причин 
отсутствия 

Наблюдение.  
Беседы 

ная планерка 

6. Организация 
питания 

Все группы Упорядочение 
режима 
питания 

Тематический Планерка  

7. Санитарное 
состояние ДОУ. 
Проверка ТБ 

Филиал  Соблюдение 
законодательст
ва 

Персональный Рекомендации 

8. Проверка 
документации в 
группах 

Педагоги 
групп 

Выполнение 
рекомендаций 

Эпизодический Мини педсовет 

ноябрь 
1. Организация 

индивидуальной 
работы на 
занятиях 

группы Анализ 
работы 
педагогов  по 
индивидуальн
ой работе 

Персональный  Справка  

2. Обеспечение 
безопасных 
условий 
жизнедеятельнос
ти 

группы Качество 
организации 
работы 

Тематический   Справка 

3. Организация 
физкультурно-
оздоровительной 
работы 

Инструктор 
по физ-ре 

Соответствие 
работы 
инструктора 
физ. с планом 

Фронтальный Педсовет  

4. Организация 
воспитательной 
работы 

Все группы  Оценка 
качества 

Тематический  Справка 

5. Организация 
прогулок 

Все группы Организация 
двигательного 
режима  

Организация 
двигательного 

режима 

Фронтальное 
наблюдение 

6. Приход на 
работу и уход с 
работы 

Сотрудники 
ДОУ 

  Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный Журнал 
контроля. 
Планерка 

7. Снятие остатков 
питания 

пищеблок Соответствие 
меню 

Плановая Планерка 

8. Проверка 
документации 
узких 
специалистов 

Узкие 
специалисты 

Выполнение 
рекомендаций 

Эпизодический Мини педсовет 

декабрь 



1. Посещаемость 
детей ДОУ по 
группам 

Все группы Выявление 
причин 
отсутствия 

Персональный. 
Наблюдение, 
беседы 
 

Административ
ная проверка 

2. Санитарное 
состояние ДОУ 

ДОУ Контроль за 
санитарным 
состоянием 

Персональный Планерка 

3. Организация 
утренников 

группы Качество 
проведения, 
соотв.возрастн
ым 
требованиям 

Тематический Планерка 

4. Прохождение 
медосмотров 

Педагоги, 
техперсонал 

Своевременное 
прохождение  

Персональный Планерка 

5. Приход на 
работу и уход с 
работы 

Сотрудники 
ДОУ 

Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный Журнал 
контроля 
Планерка 

6. Организация 
питания 

Группы Упорядочение 
режима 
питания 

Тематический Планерка 

7. Проведение 
новогодних 
утренников 

Группы Выполнение 
сценария 

Тематический Планерка 

8. Анализ 
заболеваемости. 
выполнение 
плана по дето 
дням 

Группы Итоги работы Тематический Табель 
посещаемости, 
экран 
заболеваемости 

9. Проверка 
диагностических 
материалов 

Группы Выполнение 
нормативов 

Эпизодический Мини педсовет 

январь 
1. Организация и 

проведение 
каникул 

Все группы Качество 
проведения 

Тематический Совещание 

2. Организация 
физкультурно-
оздоровительной 
работы 

Инструктор 
по 
физической 
культуре 

Соответствие 
работы 
физ.оздоровите
льной  работы с 
планом 

Фронтальный Педсовет  

3. Санитарное 
состояние ДОУ 

Все группы Контроль за 
санитарным 

Персональный   Планерка 



состоянием 
4. Приход на 

работу и уход с 
работы 

Сотрудники 
ДОУ 

Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный Журнал 
контроля 
Планерка 

5. Питание на 
пищеблоке. 
Снятие остатков. 
Соответствие 
сертификатов на 
качество 
продуктов 

Пищеблок Соответствие 
нормам 

Тематический Планерка 

6. Обеспечение 
безопасных 
условий 
жизнедеятельнос
ти 

ДОУ Качество 
организации 
работы 

Тематический Справка 

февраль 
1. Санитарное 

состояние ДОУ 
Все группы Контроль за 

санитарным 
состоянием 

Персональный   Планерка 

2. Организация 
питания 

Группы Упорядочение 
режима 
питания 

Тематический Планерка 

3. Образовательная 
работа ДОУ 

 Все группы Соответствие 
содержания 
занятий 
возрастным 
особенностям 

Персональное Справка 

4. Организация 
воспитательной 
работы 

Все группы Оценка 
качества 
процесса 

Тематический  Справка 

5. Организация 
работы с 
родителями 

Все группы Качество 
педагогической 
работы 

Тематический планерка 

6. Приход на 
работу и уход с 
работы 

Сотрудники 
ДОУ 

Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный Журнал 
контроля 
Планерка 

7. Документация 
на группах – 
рабочие 

Педагоги  Соблюдение 
нормативных 
требований 

Эпизодический Мини педсовет 



программы 
март - апрель 

1. Выполнение 
учебного плана 

Воспитател
и 
специалист
ы 

Выполнение 
санитарно-
гигиенических 
норм 

Тематический  Справка 

2. Обеспечение 
безопасных 
условий 
жизнедеятельнос
ти 

ДОУ Качество 
организации 
работы 

Тематический  Справка 

3. Организация 
физкультурно-
оздоровительной 
работы 

Инструктор 
по ФИЗО 

Состояние 
ФИЗИ с 
планом 

Фронтальный  Педсовет 

4. Организация 
воспитательной 
работы 

Все группы Оценка 
качества 

Тематический  Справка 

5. Организация 
прогулок 

Все группы Организация 
двигательной 
режима 

Фронтальный, 
наблюдение 

Справка 

6. Организация 
индивидуальной 
работы на 
занятиях 

Группы  Анализ работы 
педагогов по 
индивидуально
й работе 

 Персональный Справка 

7. Приход на 
работу и уход с 
работы 

Сотрудники 
ДОУ  

Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный Журнал 
контроля , 
планерка 

8 Снятие остатков 
продуктов 
питания. Осмотр 
склада с 
продуктами. 
Проверка  
сопроводительн
ой 
документации 

Пищеблок, 
склад 

Соответствие 
меню, 
выполнение 
нормативов. 
санитарные 
правила 

Плановая  Планерка  

9. Анализ 
заболеваемости. 
Выполнение 
плана по дето 
дням 

Мед. 
работник 
воспитатели 

Итоги работы Тематический  Табель 
посещаемости. 
экран 
заболеваемости 



10. Проведение 
весенних 
праздников 

Музыкальн
ый 
руководите
ль 

Качество 
проведения 
утренников 

Плановая  Планерка 

май 
1. Организация 

воспитательно-
образовательной  
работы 

Все группы Итоги работы Персональный  Педсовет  

2. Организация 
физкультурно-
оздоровительной 
работы 

Все группы Итоги работы Тематический  Педсовет  

3. Организация 
питания 

ДОУ Итоги работы  Фронтальный Педсовет 

4. Обеспечение 
безопасных 
условий 
жизнедеятельнос
ти 

ДОУ Итоги работы Комплексный Педсовет 

5. Организация 
ЛОК 

ДОУ Перспектива 
планирования 

Тематический Педсовет 

6. Организация 
прогулок 

Все группы    

7. Приход на 
работу и уход с 
работы 

Сотрудники 
ДОУ 

Соблюдение 
правил 
внутреннего 
трудового 
распорядка 

Персональный Журнал 
контроля. 
Планерка. 

8. Анализ 
заболеваемости. 
Выполнение 
плана по дето 
дням. 

Группы  Итоги работы Тематический Табель 
посещаемости, 
экран 
заболеваемости 
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