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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке комплектования, приема и отчисления детей в 
Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении 
детском саду «Золотой петушок»
1. Общие положения
1.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (в ред. от 02.02.2011 г.), Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 29.03.2011), Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г.       № 666, действующими федеральными и региональными нормативными документами в области образования.
2.    Положение регламентирует права и обязанности участников образовательного процесса в части комплектования, приема и отчисления детей в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детском саду «Золотой петушок», реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – МБДОУ).
3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан, проживающих на территории с. Новобатайск и посёлка Воронцовка, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.
2. Порядок комплектования МБДОУ
1.  В МБДОУ принимаются дети в возрасте, предусмотренном Уставом МБДОУ детский сад «Золотой петушок».
2. Основной структурной единицей МБДОУ является группа детей дошкольного          возраста  общеразвивающей,  компенсирующей и  комбинированной направленности. В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разного возраста (разновозрастные группы).
3. Учредителем определяется количество групп в МБДОУ, исходя из их предельной наполняемости.
4.  При приеме детей на кратковременное пребывание (3-5 часов) в группы с режимом работы 10 часов учитывается, что количество таких детей не должно превышать 20 % от общего количества детей в группе.
5.   Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды могут быть приняты  в МБДОУ  при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.
6.  Комплектование МБДОУ производится с июня по август текущего года по направлениям Отдела образования. В остальные месяцы года производится доукомплектование при наличии свободных мест в МБДОУ.
7. Внеочередным правом приема в МБДОУ пользуются:
- дети прокуроров (в соответствии с ФЗ от 17.01.1992 г. № 2202-1  «О прокуратуре Российской Федерации» в редакции от 07.02.2011 г.);

-  дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (в соответствии с ФЗ от 28.12.2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»  
- дети судей (в соответствии с ФЗ от 26.06.1992 г. № 3132-1 «О статусе судей   в   Российской   Федерации»   в  редакции от   29.12.2010   г.);
- дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.06.2003 г. № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических и психотропных веществ» в редакции от 27.01.2011);
-  дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с законом Российской Федерации от 15.05.1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» в редакции от 10.11.2009 г.). 
8. Первоочередным правом приема в МБДОУ пользуются:
-  дети сотрудников полиции,
- дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможности дальнейшего прохождения службы (далее - дети сотрудников полиции) (в соответствии с законом Российской Федерации от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-  дети из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» в редакции от 25.02.2003 г.);
- дети военнослужащих и уволенных с военной службы (в соответствии с законом Российской Федерации от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» в редакции 28.12.2010 г.);
- дети ветеранов боевых действий;

- дети одиноких родителей из семей, имеющих статус малообеспеченных (не более 10% от общего количества льготной категории);

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;
9.   Иные случаи первоочередного предоставления места в МБДОУ возможны в соответствии с действующим  законодательством по распоряжению органов местного самоуправления муниципального образования "Кагальницкий район".
10.   Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в МБДОУ граждане предоставляют следующие документы:
- многодетные семьи - удостоверение или справку о составе семьи;
- военнослужащие - справку из военкомата или воинской части;

-  сотрудники полиции, прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники органов наркоконтроля - справку с места работы;
-   граждане, подвергшиеся воздействию радиации - удостоверение, справку;
- ветераны боевых действий – удостоверение;

- одинокие родители – справку Управления социальной защиты населения;

- законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - Постановление органов самоуправления о назначении опеки, удостоверение опекуна.
11.  Заявление родителей (законных представителей) о первоочередном, внеочередном предоставлении места в МБДОУ детям подается на имя заведующего Отделом образования, которым в 15-дневный срок принимается решение о предоставлении или отказе в предоставлении ребенку места в МБДОУ. В случае отсутствия свободных мест Отдел образования по согласованию с родителем (законным представителем) ставит ребенка на учет для первоочередного предоставления места, о чем родитель (законный представитель) уведомляется в письменной форме в течение пяти дней со дня принятия решения.
12. Комплектование МБДОУ обеспечивает постоянно действующая Комиссия по комплектованию муниципальных  бюджетных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Комиссия).
13. Комиссия создается приказом заведующего Отделом образования
14.     В состав Комиссии могут входить специалисты Отдела образования, педагогические и руководящие работники МБДОУ.
15. Режим работы Комиссии определяется Отделом образования.
16.  Информация о работе Комиссии с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет, должна быть размещена в  МБДОУ детском саду «Золотой петушок» и его филиалах. в доступном для родителей (законных представителей) месте, на официальном сайте Отдела образования и МБДОУ детского сада «Золотой петушок».
17. Комиссия выполняет следующие функции:
- прием родителей (законных представителей) для регистрации ребенка при постановке на очередь в МДОУ;
- выдача уведомлений родителям (законным представителям);
- ведение единого электронного реестра будущих воспитанников МБДОУ (далее - Реестра),
- комплектование МБДОУ;
- выдача родителям (законным представителям) направлений для устройства ребенка в МБДОУ;
- подготовка сведений для МБДОУ о предварительном комплектовании;
- подготовка отчета о комплектовании МБДОУ;
-  подготовка сведений о потребности населения в предоставлении дошкольного образования и об очередности для приема детей в МБДОУ.
18.   Прием родителей (законных представителей) для регистрации ребенка при постановке на очередь в МБДОУ детский сад «Золотой петушок» осуществляется по следующим документам:
-  письменное заявление родителей (законных представителей);
- паспорта или иного документа, подтверждающего личность;
- свидетельства о рождении ребенка;

- документа, подтверждающего право первоочередного, внеочередного устройства ребенка в МБДОУ;
- заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме детей в группы компенсирующего, комбинированного вида и логопедический пункт).
Родители (законные представители) имеют свободу выбора в устройстве ребенка в любой филиал МБДОУ детского сада «Золотой петушок».
Родители (законные представители) ежегодно в апреле подтверждают регистрацию очереди на личном приеме или по телефону с целью уточнения льгот семьи, места проживания, номера телефона, медицинских показаний ребенка.
19.  Регистрация детей при постановке на очередь для устройства в МБДОУ производится в «Журнале учёта будущих воспитанников МБДОУ детского  сада «Золотой петушок», реализующего  программу дошкольного образования» (далее по тексту - Журнал учета), и в едином электронном реестре будущих воспитанников МБДОУ.
Журнал учета должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью Отдела образования.
20.   При регистрации детей в Журнале учёта родителям (законным представителям) вручаются уведомления.
21.   Право на сохранение места в очереди будущих воспитанников МБДОУ остается за родителями (законными представителями) до получения ими направления, за исключением следующих случаев:
-  снятие с учета при подаче личного заявление родителей (законных представителей);
-  выявление в представленных документах не соответствующих действительности сведений, послуживших основанием для постановки ребенка на очередь. В этом случае о снятии с учета родители (законные  представители) уведомляются в письменной форме не менее чем за 14 дней.
22. Направление в МБДОУ выдается родителям (законным представителям), согласно номеру очередности и дате постановки на учет в период с 21 мая по 30 мая текущего года. Регистрация выданных направлений производится в Журнале учета выдачи направлений и в едином электронном реестре будущих воспитанников МБДОУ. После выдачи направлений родителям (законным представителям) Отдел образования передает руководителям МБДОУ сведения о предварительном комплектовании. При получении направления родителям (законным представителям) необходимо зарегистрироваться в МБДОУ в течение пяти рабочих дней. Отметка о регистрации производится в МБДОУ в «Журнале регистрации направлений».
22. С момента получения направления родители (законные представители) в течение двух недель проходят с детьми медицинскую комиссию для получения заключения о возможности посещать МБДОУ. В случае   медицинских  противопоказаний        родитель   обязан   поставить  в известность администрацию детского сада (предоставить справку педиатра) в течение пяти рабочих дней после ее выдачи.
В случаях, когда срок противопоказаний детей для посещения дошкольного учреждения составляет более двух месяцев, место в МБДОУ за такими детьми не сохраняется. По окончании срока действия медицинских противопоказаний, такие дети имеют право внеочередного устройства в МБДОУ.
26.  Итоги комплектования МБДОУ проводятся ежегодно в срок до 01 октября и предоставляются заведующему Отделом образования Кагальницкого района в виде отчета о комплектовании МБДОУ.
27.  Потребность населения в дошкольном образовании определяется общей численностью граждан, зарегистрировавших право на получение дошкольного образования.
28.   Очередность для приема в МБДОУ определяется численностью детей в возрасте от 1 года 6 месяцев до 7 лет, зарегистрировавших в очереди для устройства в МБДОУ.
29.  Количество мест в МБДОУ, предоставляемых по внеочередному, первоочередному праву родителям (законным представителям) не должно превышать 50 % от общего количества мест, комплектуемых в текущем году.
30.  Комиссия может отказать родителям (законным представителям) в приеме ребенка в МБДОУ при отсутствии свободных мест для детей соответствующего возраста в текущем году.
31.     Решение об отказе в первоочередном и внеочередном предоставлении ребенку места в МБДОУ принимается в случаях:
-    отсутствия у родителя (законного представителя) права на первоочередное и внеочередное предоставление его ребенку места;
- отсутствие свободных мест для детей соответствующего возраста;
непредставления    документов,    предусмотренным    пунктом    9 настоящего Положения.
32.  В случае невозможности предоставить место в МБДОУ в текущем году из-за отсутствия свободных мест заявления родителей (законных представителей) рассматриваются в течение года при доукомплектовании на появившиеся свободные места или при комплектовании на следующий учебный год в установленном порядке.
3. Порядок приема детей в МБДОУ
1.  Прием детей в МБДОУ осуществляется с 01 июня по 30 августа текущего года по направлениям, выданным Комиссией. При наличии свободных мест прием детей осуществляется в течение года.
2.   Направление на зачисление ребенка в МБДОУ действительно в течение 14 календарных дней. В случае неявки в МБДОУ после указанного в направлении срока без уважительной причины место передается другому ребенку.
3.   В случае получения родителями (законными представителями) отрицательного   заключения   по   результатам   медицинской   комиссии   и невозможности посещать МБДОУ по медицинским показаниям выданное направление возвращается в Комиссию. По желанию родителей (законных представителей) ребенок может быть оставлен в очереди под тем же регистрационным номером и после прохождения лечения получить новое направление в установленные сроки.
4.     Для зачисления детей в МБДОУ родителям (законным представителям) необходимо предъявить:
- направление, выданное Комиссией;
- копию свидетельства о рождении ребенка;
- медицинскую карту ребенка для образовательных учреждений;
ксерокопию     паспорта     родного     из     родителей     (законных представителей), в который вписан ребенок;
- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме детей в группы компенсирующего вида, логопедический пункт для детей, имеющих нарушения развития речи, органов зрения, слуха, опорно-двигательного аппарата, интеллекта, задержку психического развития).
5.  При приеме ребенка в МБДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Воспитанник считается принятым в МБДОУ с момента подписания договора между МБДОУ и родителями (законными представителями) ребенка.
6.   При приеме ребенка в МБДОУ руководители обязаны знакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МБДОУ и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в МБДОУ.
7.  По состоянию на 1 сентября каждого года руководители МБДОУ издают приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждают количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в МБДОУ в течение года издается приказ о его зачислении.
8.    В МБДОУ ведется Книга учета передвижения детей. Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в МБДОУ. Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью.
9.  Ежегодно по состоянию на 01 июня руководитель МБДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей.
10.  Ежемесячно на 5 число месяца руководители Учреждений подают сведения в Комиссию о принятых и выбывших за отчетный месяц детях по форме «Журнала посещаемости».
11.  При приеме в МБДОУ запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей).
12. Не допускается прием детей в МБДОУ на конкурсной основе, через организацию тестирования.
4. Порядок отчисления детей из МБДОУ
1.     Отчисление воспитанника из МБДОУ осуществляется при расторжении договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника.
2.  Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:
- по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;
-  по окончании получения дошкольного образования и поступления ребенка в школу.
3.     Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя МБДОУ.
4.  Отчисление воспитанников регистрируется в Книге учета движения детей не позднее 5 дней после расторжения договора с родителями.
5. Управление и контроль реализации Положения
1. Руководители МБДОУ:
-   организуют учет детей, проживающих на территории сельского поселения, на которой расположено МБДОУ, в возрасте от 2 месяцев до 7 лет;
-   предоставляют консультативную, методическую, образовательную помощь семьям, имеющим детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, не посещающих МБДОУ;
-   предоставляют сведения в Отдел образования в соответствии с установленными сроками и формой;
- информируют родителей о месте расположения Комиссии, графике ее работы, о количестве мест в МБДОУ, определенном лицензией, о плане приема в МБДОУ в текущем году, о перечне категорий граждан, имеющих право внеочередного и первоочередного устройства в МБДОУ, о формах сопровождения семей, имеющих детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, не посещающих МБДОУ.
2.  Контроль комплектования МБДОУ и исполнения данного Положения осуществляется Учредителем.
3.   Руководители МБДОУ несут персональную ответственность за исполнение Положения в соответствии с действующим законодательством.
4.   Спорные вопросы, возникающие между администрацией МБДОУ, Комиссией и родителями (законными представителями) при приеме и отчислении воспитанника, решаются совместно с Учредителем.
